Temario

1. Introduccion a Microsoft Copilot 365

1.1. ;Qué es Microsoft Copilot?

1.2. Beneficios de la |A generativa en Microsoft 365
1.3. Beneficios de la IA generativa en Microsoft 365

2. Cémo funciona Copilot 365 por dentro
2.1. Fundamentos de inteligencia artificial y aprendizaje automatico
2.2. Arquitectura de Copilot 365
2.3. Procesamiento del lenguaje natural (NLP) y modelos de lenguaje
2.4. Mecanismos de seguridad y privacidad de datos
2.5. Limitaciones
2.5.1. Limitaciones actuales de Copilot 365
2.6. Extensibilidad
2.6.1.  Como extender y personalizar las funcionalidades
2.6.2. Integracién con soluciones personalizadas

3. Configuracioén y acceso a Copilot

3.1. Requisitos del sistema

3.2. Cdbmo activar Copilot en tu cuenta
3.3. Navegacion por la interfaz de Copilot

4. Copilot en Microsoft Word

4.1. Asistencia en la redaccion de documentos
4.2. Generacién de ideas y contenidos

4.3. Correccion y mejora de textos

5. Copilot en Microsoft Excel

5.1. Analisis de datos con IA

5.2. Creacion de férmulas y funciones complejas
5.3. Visualizacion inteligente de datos

6. Copilot en Microsoft PowerPoint

6.1. Disefo automatizado de presentaciones
6.2. Sugerencias de contenido visual

6.3. Mejora de la narrativa y storytelling

7. Copilot en Microsoft Outlook

7.1. Gestion eficiente del correo electrénico
7.2. Redaccion asistida de mensajes

7.3. Programacién y seguimiento de reuniones

8. Copilot en Microsoft Teams



8.1. Colaboracion inteligente en equipos
8.2. Resimenes automaticos de reuniones
8.3. Integracion de tareas y agendas

9. Copilot en Power BI

9.1. Analisis de datos avanzado con IA

9.2. Creacion de informes y paneles interactivos

9.3. Interpretacion y visualizacion inteligente de datos

10.Copilot en Power Automate

10.1. Automatizacion de flujos de trabajo con IA
10.2. Sugerencias para optimizar procesos

10.3. Integracion con otros servicios y aplicaciones

11.Copilot en Power Apps

11.1. Desarrollo asistido de aplicaciones personalizadas
11.2. Generacion de interfaces de usuario intuitivas
11.3. Mejora de la funcionalidad mediante 1A

12. Casos de uso para diferentes roles y departamentos

12.1. Copilot para Marketing y Ventas
12.1.1. Creacion de contenidos promocionales
12.1.2 Andlisis de mercado y tendencias

12.2. Copilot en Finanzas y Contabilidad
12.2.1. Automatizacién de informes financieros
12.2.2. Andlisis predictivo de datos

12.3. Copilot para Recursos Humanos
12.3.1. Redaccion de descripciones de puestos
12.3.2. Comunicacion interna eficiente

12.4. Aplicaciones para Ejecutivos y Directivos
12.4.1. Redaccion de descripciones de puestos
12.4.2. Generacién de informes de progreso

13.Creacion de Agentes con Copilot M365

13.1. Opciones de creacidon de Agentes

13.2. Limitaciones y mejores practicas

13.4. Integracién con otras herramientas y servicios

14. Mejores practicas y ética en el uso de IA

14.1. Uso responsable de la inteligencia artificial

14.2. Consideraciones éticas y legales

14.3. Como mantenerse actualizado con las novedades






